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Положение о 

постановке на учет и направлении детей в Муниципальное казённое дошкольное 

образовательное учреждение «Детский сад №21 общеразвивающего вида» 

 

 

I. Общие положения 

 

          1.1. Настоящее положение о постановке на учет и направлении детей в Муниципальное 

казённое дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №21 общеразвивающего 

вида»  (далее - Положение) разработано в соответствии с: 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» 

- Административным регламентом предоставления муниципальной услуги  «Постановка на 

учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие 

образовательные программы дошкольного образования» №684 от 29.04.2022г. 

           1.2. Положение разработано в целях повышения качества  и доступности 

предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в 

муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы 

дошкольного образования» (далее – муниципальная услуга), определяет стандарт, сроки и 

последовательность действий (административных процедур) при предоставлении 

муниципальной услуги в МКДОУ №21 

1.3. Заявителями на получение муниципальной услуги  являются граждане 

Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства (далее - заявитель) или 

их представители, уполномоченные в установленном законодательством Российской 

Федерации (далее - представители), обратившиеся с заявлением о предоставлении 

муниципальной услуги. 

1.4. Заявителем на получение муниципальной услуги посредством федеральной 

государственной информационной системы «Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) (https://www.gosuslugi.ru/) и/ или 

региональных порталов государственных и муниципальных услуг (функций) (далее – РПГУ) 

(https://www.gosuslugi71.ru/) является родитель (законный представитель) ребенка, 

завершивший прохождение процедуры регистрации в федеральной государственной 

информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в 

инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых для предоставления государственных и 

муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА). 

http://www.gosuslugi.ru/)
http://www.gosuslugi71.ru/)
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1.5. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

1.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 

не должен превышать 15 минут. 

 

  

2. Требования к порядку   информирования о предоставлении муниципальной 

услуги 

2.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги 

осуществляется: 

1) непосредственно при личном приеме в муниципальное образовательное 

учреждение, реализующее образовательные программы дошкольного образования (далее – 

МКДОУ №21); 

2) по телефону  в МКДОУ№21; 

3) письменно, в том числе посредством электронной почты, почтовой связи 

общего пользования; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации  в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: 

 на ЕПГУ и/ или РПГУ; 

 на официальном сайте МКДОУ №21 

5) посредством размещения информации на информационных стендах    в 

МКДОУ №21 

Информация о месте нахождения и графике работы МКДОУ№21: справочные 

телефоны, адреса официального сайта, а также электронной почты и формы обратной связи 

размещаются на официальном сайте МКДОУ№21.  

2.2.  Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

 способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

 справочной информации о работе МКДОУ№21,  

 документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, 

которые включены в перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления 

муниципальной услуги; 

 порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;  

 порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении 

муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги. 

 порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной 

услуги. 

2.3. Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и 

услуг, которые включены в перечень услуг, необходимых и обязательных для 

предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно. 

2.4. При устном обращении заявителя (лично или по телефону) сотрудник 

МКДОУ№21, ответственный за предоставление данной услуги подробно и в вежливой 

(корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

Ответ   на    телефонный    звонок    должен    начинаться    с    информации о 

наименовании учреждения, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества 

(последнее – при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный  звонок. 

Если сотрудник МКДОУ№21 не может самостоятельно дать ответ, телефонный 

звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же 

обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет 

получить необходимую информацию. 

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю 

один из следующих вариантов дальнейших действий: 
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 изложить обращение в письменной форме и направить по электронной почте 

МКДОУ №21, или посредством почтовой связи; 

 назначить другое время для консультаций;  

 прийти лично. 

Должностное лицо МКДОУ№21 не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной 

услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

2.5. На   ЕПГУ    размещаются  сведения,   предусмотренные   Положением о 

федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр 

государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением 

Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861. 

Доступ к информации о сроках, порядке предоставления муниципальной услуги и 

документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется без 

выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 

программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует 

заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного 

обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию 

заявителя или предоставление им персональных данных. 

  

II. Порядок предоставления муниципальной услуги 

2.2. Наименование органа, непосредственно предоставляющего  

муниципальную услугу 
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляют: 

- комитет по образованию администрации муниципального образования город 

Ефремов  

- МФЦ (ГБУ ТО «Многофункциональный центр предоставления государственных и 

муниципальных услуг» Отделение № 10 в г. Ефремов, расположенное по адресу: 301840, 

Тульская область, Ефремовский район, г. Ефремов, ул. Красная площадь, дом № 1); 

- муниципальные образовательные учреждения, реализующие основную 

общеобразовательную программу дошкольного образования, в том числе МКДОУ№21  

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги  сотруднику МКДОУ №21 

запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, 

необходимых для получения муниципальной услуги и связанных 

с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения 

услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

  

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 
Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- постановка на учет ребенка, планируемого к зачислению в муниципальное 

учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, либо отказ в постановке на учет; 

- направление ребенка в муниципальное учреждение, предоставляющее 

муниципальную услугу осуществляет комитет по образованию. 

  

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги  
2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется:  

1) в течение 45 календарных дней со дня регистрации заявления о постановке на учет 

и документов, предусмотренных пунктами 2.5.1. – 2.5.5.  настоящего Положения, 

осуществляется постановка на учет ребенка, планируемого к зачислению в муниципальное 

учреждение, предоставляющее муниципальную услугу либо отказ в постановке на учет, из 

них: 



4 
 

30 календарных дней для предоставления заявителем лично в муниципальное 

учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, или в комитет по образованию 

документов, указанных в пунктах 2.5.1. – 2.5.5. настоящего Положения; 

15 календарных дней на проверку сведений, указанных в заявлении и документов, 

указанных пунктах 2.5.1. – 2.5.5.  настоящего Положения; 

2) в течение 30 календарных дней после окончания периода основного 

комплектования муниципальных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, 

или после доукомплектования муниципальных учреждений, предоставляющих 

муниципальную услугу, на свободные места в течение учебного года осуществляется 

направление ребенка в МКДОУ №21 

Приостановление муниципальной услуги предусмотрено в случае отсутствия 

подтверждения заявителем потребности в предоставленном месте. 

2.4.2. При подаче заявления в форме электронного документа, подписанного 

электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской 

Федерации, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 

ЕПГУ, РПГУ, заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем подачи указанного 

заявления, направляется электронное сообщение о приеме заявления или о мотивированном 

отказе в приеме заявления. Датой подачи указанного заявления считается день направления 

заявителю электронного сообщения о приеме заявления.  

2.4.3. В общий срок осуществления процедуры по предоставлению муниципальной 

услуги не входят периоды времени, затраченные заявителем на исправление и доработку 

документов, предусмотренных пунктами 2.5.1. – 2.5.5.  Положения. 

2.4.4. Начало общего срока осуществления процедуры по предоставлению 

муниципальной услуги исчисляется со дня подачи заявления и полного комплекта 

документов, предусмотренных пунктами 2.5.1. – 2.5.5. Положения, не требующих 

исправления и доработки. 

2.4.5. Комплектование муниципальных учреждений, предоставляющих 

муниципальную услугу, на начало учебного года осуществляется в период с 1 по 15 июля, 

согласно приказу министерства Министерства образования Тульской области. 

2.4.6.  Для направления ребенка в соответствующую возрастную группу МКДОУ 

№21,  установлена дата расчета возраста ребенка - 10 сентября текущего года. 

2.4.7. Направление ребенка в МКДОУ №21, в рамках доукомплектования 

муниципальных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу, проводится в 

течение учебного года на свободные места (при их наличии).  

2.4.8. Направление ребенка в МКДОУ №21 в рамках доукомплектования на 

свободные места проводится в соответствии с очередью в муниципальные учреждения, 

предоставляющие муниципальную услугу, с учетом внеочередного, первоочередного и 

преимущественного права на предоставление места. 

  

 

2.5. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными 

правовыми актами для предоставления муниципальной услуги 
2.5.1. Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо представить 

в МКДОУ №21 (или комитет по образованию) следующие документы: 

а) для постановки на учет ребенка в муниципальное учреждение, реализующее 

образовательные программы (адаптированные образовательные программы) дошкольного 

образования: 

- заявление родителя (законного представителя) о постановке на учет ребенка в 

муниципальное учреждение, предоставляющее муниципальную услугу,  по форме согласно 

приложению № 1 к настоящему Положению или заполнить единую форму заявления на 

ЕПГУ либо РПГУ; 
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- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, 

либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без 

гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 

25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации»; 

- для иностранных граждан и лиц без гражданства - документ(-ы), удостоверяющий(е) 

личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка; 

- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 

- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной 

направленности (при необходимости); 

- свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания 

на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте 

фактического проживания ребенка (при отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по 

месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории родитель (законный 

представитель) ребенка предъявляет документ, содержащий сведения о месте пребывания, 

месте фактического проживания ребенка); 

- документ, подтверждающий право на внеочередное, первоочередное или 

преимущественное право для граждан, имеющих льготы на получение услуги (перечень 

льготных категорий граждан указан в приложении № 2 к настоящему Положению) (с 

предъявлением оригинала документа); 

- иные документы по усмотрению родителей (законных представителей); 

 

б) для перевода ребенка из одного муниципального учреждения, реализующего 

образовательные программы (адаптированные образовательные программы) дошкольного 

образования в другое: 

- заявление родителя (законного представителя) о переводе из одного 

муниципального учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, в другое по форме 

согласно приложению № 3 к настоящему Положению или заполнить единую форму 

заявления на ЕПГУ либо РПГУ; 

- документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, 

либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без 

гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 

25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской 

Федерации»; 

- для иностранных граждан и лиц без гражданства - документ(-ы), удостоверяющий(е) 

личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка; 

- документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости); 

- документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости); 

- документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной 

направленности (при необходимости); 

- иные документы по усмотрению родителей (законных представителей) 

(свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории. При отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту 

жительства или по месту пребывания на закрепленной территории родитель (законный 

представитель) ребенка предъявляет документ, содержащий сведения о месте пребывания, 

месте фактического проживания ребенка. Документ, подтверждающий право на 

внеочередное, первоочередное или преимущественное право для граждан, имеющих льготы 

на получение услуги (перечень льготных категорий граждан указан в приложении № 2 к 

настоящему Положению) (с предъявлением оригинала документа.) 
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2.5.2. Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными 

гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, 

подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации.  

2.5.3. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык. 

2.5.4. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия 

родителей (законных представителей) ребенка и на основе рекомендаций психолого-медико-

педагогической комиссии.  

2.5.5. Представитель в случае подачи документов, указанных в пунктах 2.5.1. – 2.5.4. 

настоящего Положения, в МКДОУ №21 представляет доверенность от имени родителя 

(законного представителя) на получение муниципальной услуги.  

Доверенность должна быть удостоверена в соответствии с требованиями 

законодательства Российской Федерации. 

2.5.6. К документам для предоставления муниципальной услуги предъявляются 

следующие требования: 

заявление может быть заполнено от руки или машинным способом и распечатано 

посредством электронных печатающих устройств; 

заявление оформляется в единственном экземпляре - подлиннике; 

заявление подписывается лично заявителем; 

текст заявления должен быть написан разборчиво; 

фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и адреса их мест жительства 

должны быть написаны полностью; 

документы не должны содержать подчисток, приписок и иных неоговоренных 

исправлений, а также не должны быть исполнены карандашом; 

документы не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание. 

Заявление, поданное в форме электронного документа, должно быть надлежаще 

оформлено (наличие заполненных реквизитов - фамилия, имя, отчество (последнее - при 

наличии), почтовый или электронный адрес, по которому должен быть направлен результат 

муниципальной услуги, текст заявления, наличие электронной подписи, вид которой 

предусмотрен законодательством Российской Федерации, принадлежащей заявителю). 

 

2.6. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных 

органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, 

и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, 

в том числе в электронной форме, порядок их представления 
2.6.1. Документами, необходимыми в соответствии с нормативными правовыми 

актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 

государственных органов, органов местного самоуправления Тульской области и иных 

органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, являются: 

- сведения о рождении ребенка из документов, выдаваемых Единым государственным 

реестром записей актов гражданского состояния, которые запрашиваются с использованием 

единой системы межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней 

региональных систем межведомственного электронного взаимодействия посредством 

направления МКДОУ №21, предоставляющим муниципальную услугу, запроса в 

организации записи актов гражданского состояния; 

- сведения об инвалидности для детей-инвалидов и детей, один из родителей которых 

является инвалидом из документов, выдаваемых федеральной государственной 

информационной системой «Федеральный реестр инвалидов» (далее – Реестр) которые 
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запрашиваются с использованием единой системы межведомственного электронного 

взаимодействия (далее – СМЭВ) и подключаемых к ней региональных систем 

межведомственного электронного взаимодействия посредством направления  МКДОУ №21, 

запроса в Пенсионный фонд Российской Федерации, являющийся оператором Реестра. 

Заявитель вправе по собственной инициативе представить в МКДОУ №21 (или 

комитет по образованию) указанные сведения.  

2.6.2. МКДОУ №21 не вправе требовать от заявителя: 

 представления документов и информации или осуществления действий, 

представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми 

актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 

муниципальной услуги; 

представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 

заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в 

распоряжении подведомственных органам местного самоуправления организаций, 

предоставляющих муниципальные услуги, участвующих в предоставлении предусмотренных 

частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Тульской 

области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в 

определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень 

документов. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию МКДОУ 

№21 по собственной инициативе; 

осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 

муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 

местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения 

документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, 

включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27 июля 2010 

года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 

представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 

которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 

1) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 

муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 

муниципальной услуги; 

2) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и 

документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 

муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 

3) истечение срока действия документов или изменение информации после 

первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 

4) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 

противоправного действия (бездействия) специалиста МКДОУ №21, при первоначальном 

отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо 

в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 

заведующего (или лица его замещающего) МКДОУ №21 при первоначальном отказе в 

приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется 

заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 

предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные 

образы которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 

Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=358856&date=22.09.2020&dst=100010&fld=134
https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=358856&date=22.09.2020&dst=43&fld=134
consultantplus://offline/ref=815F10772DD7797B972506E8C233E3123244F5B821523C8E5487E7A5BAFCAC6C33778857E9930FE4eF0BI
https://login.consultant.ru/link/?rnd=00E4500CAE5FC29173A82E6700A64C80&req=doc&base=LAW&n=355880&dst=359&fld=134&date=03.02.2021
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государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение отметок 

на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления 

государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными 

законами. 

  

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги 
Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, является: 

а) представление неполного пакета документов, указанных в пунктах  2.5.1. – 2.5.5. 

настоящего Положения, за исключением документов, находящихся в распоряжении МКДОУ 

№21; 

б) представление документов, не соответствующих требованиям, указанным в пункте 

2.5.6. настоящего Положения; 

в) отсутствие полномочий у обратившегося гражданина действовать от имени 

заявителя, в соответствии с пунктом 2.5.5. настоящего Положения; 

г) выявление недостоверных данных в заявлении или документах для предоставления 

муниципальной услуги. 

  

2.8. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 

и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги  
2.8.1. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги 

заявителю является отсутствие подтверждения заявителем потребности в предоставленном 

месте. 

2.8.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют. 

 

  

2.9. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
 2.9.1. Прием заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, 

осуществляется в рабочие дни в течение календарного года.  

Регистрация принятых документов проводится специалистом, ответственным за 

регистрацию входящих документов, в день их поступления согласно порядку общего 

делопроизводства. 

2.9.2. Заявление заявителя, поступившее в виде электронного документа, подлежит 

обязательной регистрации лицом, уполномоченным на прием заявления в электронном виде, 

не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления в МКДОУ №21 

  

  

  

2.10. Особенности предоставления муниципальной услуги по 

экстерриториальному принципу и особенности предоставления 

муниципальной услуги в электронной форме 
2.10.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу 

осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ 

и/или РПГУ. 

Заявителям обеспечивается возможность направления заявления, документов и 

сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, в электронном виде посредством ЕПГУ и/или РПГУ. 

Для получения муниципальной услуги заявитель должен авторизоваться на ЕПГУ 

и/или РПГУ в роли частного лица (физическое лицо) с подтверждённой учётной записью в 
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ЕСИА, указать наименование муниципальной услуги и заполнить предложенную 

интерактивную форму заявления. 

Заявление    подписывается    простой    электронной    подписью заявителя и 

направляется в Уполномоченный орган посредством СМЭВ. Электронная форма 

муниципальной услуги предусматривает возможность прикрепления в электронном виде 

документов, предусмотренных пунктами 2.5.1.- 2.5.5 настоящего Положения, заверенных 

усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного органа 

(организации). 

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3 

настоящего Положения, направляются заявителю 

в личный кабинет на ЕПГУ и/или РПГУ в форме уведомлений по заявлению. 

В случае направления заявления посредством ЕПГУ и/или РПГУ 

результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на 

бумажном носителе в МКДОУ №21. 

При подаче электронных документов, предусмотренных пунктами 2.5.1- 2.5.5, через 

ЕПГУи/или РПГУ, такие документы предоставляются в форматах pdf, jpg, jpeg с sig. 

Электронные документы должны обеспечивать: 

 возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;  

 для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам 

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) 

к содержащимся в тексте рисункам и таблицам. 

2.10.2. При предоставлении услуги в электронной форме заявителю направляется: 

- уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления 

и документов, необходимых для предоставления услуги, и начале процедуры предоставления 

услуги; 

- уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного 

решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат 

предоставления муниципальной услуги или мотивированный отказ в предоставлении 

муниципальной услуги. 

2.10.3. В целях предоставления муниципальной услуги в электронной форме 

основанием для начала предоставления муниципальной услуги является направление 

заявителем с использованием ЕПГУ и РПГУ заявления и документов, указанных в пунктах 

2.5.1. – 2.5.5. настоящего Положения. 

2.10.4. Обращение за получением муниципальной услуги в электронной форме и 

предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляются с 

использованием электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой 

предусмотрен законодательством Российской Федерации.  

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения  

 административных процедур (действий), требований к порядку их выполнения, в том 

числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной 

форме 

3.1. Перечень административных процедур 
 3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие 

административные процедуры: 

 прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги; 

 получение сведений посредством СМЭВ; 

 рассмотрение документов и сведений; 

 принятие решения; 
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 внесение результата  муниципальной услуги в реестр юридически значимых 

записей. 

 

3.2. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении  

муниципальной услуги  электронной форме через ЕПГУ и/или РПГУ 
 При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю 

дополнительно обеспечиваются: 

 получение информации о порядке и сроках предоставления  муниципальной 

услуги в электронной форме; 

 формирование заявления в электронной форме; 

 получение сведений о ходе рассмотрения заявления в электронной форме;  

 возможность получения на ЕПГУ сведений о ходе рассмотрения заявления, 

поданного в иных формах, по запросу заявителя; 

 осуществление оценки качества предоставления  муниципальной услуги; 

 досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 

муниципального учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, должностного 

лица муниципального учреждения, предоставляющего муниципальную услугу. 

 

3.3. Порядок осуществления административных процедур (действий) в электронной 

форме, в том числе с использованием Единого портала государственных и 

муниципальных услуг (функций), портала государственных и муниципальных услуг 

(функций) Тульской области 
Информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется по 

обращениям заявителей, а также размещена на ЕПГУ и РПГУ. 

3.3.1. Формирование заявления. 

Заявление может быть сформировано в электронном виде на ЕПГУ и/или РПГУ или 

подано на бумажном носителе в МКДОУ №21  

Формирование заявления в электронной форме не требует 

дополнительной подачи заявления на бумажном носителе. 

При формировании заявления в электронной форме после заполнения заявителем 

каждого из полей электронной формы заявления осуществляется форматно-логическая 

проверка. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления 

заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения 

посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления. 

При формировании заявления на ЕПГУ и/или РПГУ заявителю обеспечивается: 

а) возможность сохранения ранее введенных в электронную форму 

заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при 

возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода   значений в электронную 

форму заявления; 

б) возможность автоматического заполнения полей электронной формы заявления на 

основании данных, размещенных в профиле заявителя в ЕСИА; 

в) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы 

заявления без потери ранее введенной информации; 

г) возможность доступа заявителя на ЕПГУ и/или РПГУ к заявлениям, 

ранее поданным им на ЕПГУ и/или РПГУ. 

Сформированное на ЕПГУ и/или РПГУ заявление направляется  в региональную 

информационную систему (далее – РИС УСО ТО). 

После поступления в РИС УСО ТО электронное заявление становится доступным для 

должностного лица МКДОУ№21  

предоставляющего муниципальную услугу, ответственного за прием и регистрацию 

заявления (далее – ответственное должностное лицо). 
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При этом заявителю на ЕПГУ и/или РПГУ направляется уведомление о передачи 

заявления в региональную  систему РИС УСО ТО с указанием даты и времени регистрации 

заявления, также указывается уникальный номер заявления в региональной информационной 

системе. 

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется на ЕПГУ 

и РПГУ. 

Сведения о муниципальной услуге размещаются на ЕПГУ и РПГУ в порядке, 

установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 

года № 861 «О федеральных государственных информационных системах, обеспечивающих 

предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг 

(осуществление функций)». 

 

3.3.2. Прием заявления и прилагаемых к нему документов на оказание 

муниципальной услуги 
Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя 

лично, почтовым отправлением или по электронной почте с заявлением и документами, или 

в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети «Интернет», включая ЕПГУ и РПГУ. 

  

3.3.3. При личном обращении с заявлением на предоставление муниципальной 

услуги 
3.3.3.1. Заявитель обращается лично в МКДОУ №21  и представляет заявление и пакет 

документов, указанных в пунктах 2.5.1. – 2.5.5. настоящего Положения.  

Специалист МКДОУ №21 ответственный за предоставление муниципальной услуги 

(далее– специалист, ответственный за предоставление услуги): 

- устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий его 

личность); 

- принимает документы, проверяет правильность написания заявления и соответствие 

сведений, указанных в заявлении, паспортным данным; 

- проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пункте 2.5.1. – 2.5.5. 

настоящего Положения, удостоверяясь, что предоставленные документы соответствуют 

требованиям пункта 2.5.6. настоящего Положения 

Максимальный срок исполнения процедуры - 60 минут с момента приема заявления в 

МКДОУ №21, предоставляющем муниципальную услугу. 

3.3.3.2. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в 

пунктах 2.5.1. – 2.5.5. настоящего Положения, специалист, ответственный за предоставление 

услуги, уведомляет заявителя о наличии препятствий для приёма документов, объясняет 

заявителю суть выявленных недостатков в представленных документах и возвращает их 

заявителю для устранения недостатков с уведомлением о возврате с указанием причины 

возврата по форме согласно приложению № 5 к настоящему Положению. 

3.3.3.3. Результатом административной процедуры является получение 

специалистом, ответственным за предоставление услуги, заявления и документов о 

предоставлении муниципальной услуги и внесение в реестр будущих воспитанников данных 

ребенка заявителя, указанных в заявлении, с присвоением заявлению статуса «Заявление 

рассмотрено».  

  

3.3.4. В случае подачи заявления на предоставление муниципальной услуги 

почтовым отправлением или по электронной почте 
В случае поступления заявления и копий документов почтовым отправлением или по 

электронной почте специалист учреждения, ответственный за предоставление услуги, 

осуществляет проверку заявления на соответствие настоящему Положению.  
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Срок исполнения административного действия – 60 минут с момента получения 

специалистом заявления. 

Результатом административной процедуры является внесение специалистом, 

предоставляющим муниципальную услугу, в реестр будущих воспитанников данных ребенка 

заявителя, указанные в заявлении, с присвоением заявлению статуса «Заявление принято к 

рассмотрению». Или направление уведомление о возврате документов с указанием причины 

возврата по форме согласно приложению № 5 к настоящему Положению. 

  

3.3.5. В случае подачи заявления на предоставление муниципальной услуги через 

ЕПГУ либо РПГУ 
В случае подачи заявления с прилагаемыми документами, используя средства 

информационно-телекоммуникационных сетей, включая ЕПГУ и РПГУ, следуя указаниям 

сайта, заявитель вводит требуемую информацию. 

Заявление автоматически регистрируется в региональной информационной системе 

управления сферой образования Тульской области (далее  - РИС УСО ТО), формируется 

статус информирования «Заявление поступило». 

Система автоматически проверяет введенные данные на наличие дублированной 

информации и при положительном прохождении проверки формируется статус 

информирования «Заявление принято к рассмотрению», при наличии дублированной 

информации формируется статус информирования «Отказано в предоставлении услуги» с 

указанием причины отказа. 

Результатом административного действия является регистрация заявления о 

предоставлении муниципальной услуги в реестре будущих воспитанников с присвоением 

статуса «Заявление принято к рассмотрению». 

Срок исполнения административного действия – 1 рабочий день.  

  

3.4. Рассмотрение заявления и документов для установления права на 

муниципальную услугу и регистрация ребенка в едином реестре будущих 

воспитанников 

 

 3.4.1. Рассмотрение заявления и документов для установления права на 

муниципальную услугу и регистрация ребенка в едином реестре будущих 

воспитанников при личном обращении заявителя в МКДОУ №21  
 3.4.1.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие заявление 

на предоставление услуги в едином реестре будущих воспитанников в статусе «Заявление 

принято к рассмотрению». 

Специалист, ответственный за предоставление услуги запрашивает: 

по номеру записи акта о рождении, указанному заявителем в заявлении о постановке 

на учет ребенка в муниципальное учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, с 

использованием системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о 

предоставлении в МКДОУ №21  документов, предусмотренных абзацем 2 пункта 2.6.1. 

настоящего Положения в Единый государственный реестр записей актов гражданского 

состояния; 

в случае указания заявителем в своем заявлении о постановке на учет ребенка в 

муниципальное учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, льготных условий 

для детей – инвалидов и детей, один из родителей которых является инвалидом, с указанием 

реквизитов документа, подтверждающих вышеуказанные льготные условия, с 

использованием системы межведомственного информационного взаимодействия запрос о 

предоставлении в МКДОУ №21  документов (их копий или сведений, содержащихся в них), 

предусмотренных абзацем 3 пункта 2.6.1. настоящего Положения, в Пенсионном фонде 

Российской Федерации, в распоряжении которого находится указанные документы, в 
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соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 

правовыми Тульской области, муниципальными правовыми актами. 

Максимальный срок выполнения данного административного действия не должен 

превышать 3 рабочих дней со дня регистрации заявления. 

При получении ответа на межведомственный запрос специалист, ответственный за 

предоставление муниципальной услуги, проводит проверку представленных сведений, 

указанных в ответе на запрос. 

3.4.1.2. При положительном прохождении проверок заявлению для направления 

присваивается индивидуальный номер с фиксацией даты и времени его присвоения, а также 

статус информирования «Заявление рассмотрено». 

3.4.1.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в 

пункте 2.5.1. – 2.5.5. настоящего Положения, специалист МКДОУ №21, уведомляет 

заявителя о наличии оснований для возврата заявления и документов, исходя из положений 

пункта 2.7. настоящего Положения и направляет уведомление об отказе в приеме заявления и 

документов в соответствии с формой приложения № 5 к настоящему Положению. 

3.4.1.4. Результат административной процедуры – перевод заявления в электронном 

реестре будущих воспитанников из статуса «Заявление принято к рассмотрению» в статус 

«Заявление рассмотрено» и (или) направление уведомления о постановке на учет по форме 

приложения № 4 к настоящему Положению. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры 30 календарных дней 

с даты подачи заявления. 

  

3.4.2. Рассмотрение заявления и документов для установления права на 

муниципальную услугу и регистрация ребенка в едином реестре будущих 

воспитанников в случае подачи заявления на предоставление муниципальной услуги 

почтовым отправлением или по электронной почте 
3.4.2.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие 

заявление на предоставление услуги в едином реестре будущих воспитанников в статусе 

«Заявление принято к рассмотрению». 

3.4.2.2. Заявитель обращается лично в МКДОУ №21 или комитет по образованию в 

течение 30 календарных дней со дня подачи заявления, и представляет пакет документов, 

указанных в пунктах 2.5.1. – 2.5.5. настоящего Положения.  

3.4.2.3. Специалист, ответственный за предоставление услуги: 

- устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий его 

личность); 

- принимает документы, проверяет правильность написания заявления и соответствие 

сведений, указанных в заявлении, паспортным данным; 

- проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пунктах 2.5.1. – 

2.5.5. настоящего Положения, удостоверяясь, что предоставленные документы 

соответствуют требованиям пункта 2.5.6. настоящего Положения. 

3.4.2.4. Специалист, ответственный за предоставление услуги, запрашивает: 

по номеру записи акта о рождении, указанному заявителем в заявлении о постановке 

на учет ребенка в муниципальное учреждение, предоставляющее муниципальную услугу с 

использованием системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о 

предоставлении в комитет по образованию и/или в муниципальное учреждение, 

предоставляющее муниципальную услугу, документов, предусмотренных пунктом 2.6.1.  

настоящего Положения в Единый государственный реестр записей актов гражданского 

состояния; 

в случае указания заявителем в своем заявлении о постановке на учет ребенка в 

муниципальное учреждение, предоставляющее муниципальную услугу льготных условий 

для детей – инвалидов и детей, один из родителей которых является инвалидом, с указанием 

реквизитов документа, подтверждающих вышеуказанные льготные условия, с 
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использованием системы межведомственного информационного взаимодействия запрос о 

предоставлении МКДОУ №21 документов (их копий или сведений, содержащихся в них), 

предусмотренных пунктом 2.6.1.  настоящего Положения, в Пенсионном фонде Российской 

Федерации, в распоряжении которого находится указанные документы, в соответствии с 

нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 

Тульской области, муниципальными правовыми актами. 

Максимальный срок выполнения данного административного действия не должен 

превышать 3 рабочих дней со дня регистрации заявления. 

При получении ответа на межведомственный запрос специалист,  ответственный за 

предоставление услуги, проводит проверку представленных сведений, указанных в ответе на 

запрос. 

3.4.2.5. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в 

пунктах 2.5.1. – 2.5.5.  настоящего Положения, специалист, ответственный за предоставление 

услуги, уведомляет заявителя о наличии оснований для возврата заявления и документов, 

исходя из положений пункта 2.7. настоящего Положения и направляет уведомление об 

отказе в приеме заявления и документов в соответствии с формой приложения № 5 к 

настоящему Положению. 

3.4.2.6. При положительном прохождении проверок заявлению для направления 

присваивается индивидуальный номер с фиксацией даты и времени его присвоения, а также 

статус информирования «Заявление рассмотрено». 

3.4.2.7. Результат административной процедуры – перевод заявления в электронном 

реестре будущих воспитанников из статуса «Заявление принято к рассмотрению» в статус 

«Заявление рассмотрено» и (или) направление уведомления о постановке на учет по форме 

приложения № 4 к настоящему Положению. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры 45 календарных дней 

с даты подачи заявления. 

  

3.4.3. Рассмотрение заявления и документов для установления права на 

муниципальную услугу и регистрация ребенка в едином реестре будущих 

воспитанников в случае подачи заявления через ЕПГУ либо РПГУ 
3.4.3.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие 

заявление на предоставление услуги в едином реестре будущих воспитанников в статусе 

«Заявление принято к рассмотрению». 

3.4.3.2. Для подтверждения информации (данных), представленной в заявлении, 

специалист, ответственный за предоставление услуги, формирует статус информирования 

«Требуется подтверждение данных заявления». Максимальный срок выполнения 

административного действия 2 рабочих дня. 

Заявитель обращается лично в МКДОУ №21 (или комитет по образованию) в течение 

30 календарных дней с момента формирования статуса «Требуется подтверждение данных 

заявления», и представляет документы, указанные в пунктах 2.5.1. – 2.5.5. настоящего 

Положения.  

3.4.3.3. Специалист, ответственный за предоставление услуги: 

- устанавливает личность заявителя (проверяет документ, удостоверяющий его 

личность); 

- принимает документы, проверяет правильность написания заявления и соответствие 

сведений, указанных в заявлении, паспортным данным; 

- проверяет наличие всех необходимых документов, указанных в пунктах 2.5.1. – 

2.5.5. настоящего Положения, удостоверяясь, что предоставленные документы 

соответствуют требованиям пункта 2.5.6. настоящего Положения.  

3.4.3.4. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в 

пунктах 2.5.1. – 2.5.5. настоящего Положения, специалист, ответственный за предоставление 

услуги, уведомляет заявителя о наличии препятствий для приёма документов, объясняет 
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заявителю суть выявленных недостатков в представленных документах и возвращает их 

заявителю для устранения недостатков. 

3.4.3.5. Специалист, ответственный за предоставление услуги, запрашивает: 

по номеру записи акта о рождении, указанному заявителем в заявлении о постановке 

на учет ребенка в муниципальное учреждение, предоставляющее муниципальную услугу с 

использованием системы межведомственного электронного взаимодействия запрос о 

предоставлении в комитет по образованию и в муниципальное учреждение, 

предоставляющее муниципальную услугу, документов, предусмотренных пунктом 2.6.1.  

настоящего Положения в Единый государственный реестр записей актов гражданского 

состояния; 

в случае указания заявителем в своем заявлении о постановке на учет ребенка в 

муниципальное учреждение, предоставляющее муниципальную услугу льготных условий 

для детей – инвалидов и детей, один из родителей которых является инвалидом, с указанием 

реквизитов документа, подтверждающих вышеуказанные льготные условия, с 

использованием системы межведомственного информационного взаимодействия запрос о 

предоставлении в комитет по образованию и в муниципальное учреждение, 

предоставляющее муниципальную услугу, документов (их копий или сведений, 

содержащихся в них), предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего Положения, в 

Пенсионном фонде Российской Федерации, в распоряжении которого находится указанные 

документы, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 

нормативными правовыми Тульской области, муниципальными правовыми актами. 

Максимальный срок выполнения данного административного действия не должен 

превышать 3 рабочих дней со дня со дня регистрации заявления. 

При получении ответа на межведомственный запрос специалист, ответственный за 

предоставление услуги, проводит проверку представленных сведений, указанных в ответе на 

запрос. 

3.4.3.6. При положительном прохождении проверок заявлению для направления 

присваивается индивидуальный номер с фиксацией даты и времени его присвоения, а также 

статус информирования «Заявление рассмотрено». 

3.4.3.7. При установлении фактов отсутствия необходимых документов, указанных в 

пунктах 2.5.1. – 2.5.5. настоящего Положения, специалист, ответственный за предоставление 

услуги, уведомляет заявителя о наличии оснований для возврата заявления и документов, 

исходя из положений пункта 2.7. настоящего Положения и направляет уведомление об 

отказе  в приеме заявления и документов в соответствии с формой приложения № 5 к 

настоящему Положению. 

3.4.3.8. Результат административной процедуры – перевод заявления в электронном 

реестре будущих воспитанников из статуса «Заявление принято к рассмотрению» в статус 

«Заявление рассмотрено». 

Максимальный срок исполнения административной процедуры 45 календарных дней 

с даты подачи заявления. 

  

3.5. Направление ребенка  в МКДОУ №21 
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является  окончание 

периода основного комплектования муниципальных учреждений, предоставляющих 

муниципальную услугу, или доукомплектование муниципальных учреждений, 

предоставляющих муниципальную услугу, на свободные места в течение учебного года, а 

также наличие в едином электронном реестре будущих воспитанников измененного статуса 

заявления со статуса «Заявление рассмотрено» на статус «Направлен в дошкольную 

образовательную организацию». 

3.5.2. Специалист МКДОУ №21, ответственный за предоставление муниципальной 

услуги, уведомляет заявителя о направлении в МКДОУ №21, способом, указанным в 

заявлении о постановке на учет в срок до 3 рабочих дней. 
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3.5.3. Заявитель с уведомлением о направлении должен явиться в МКДОУ №21, в 

срок до 20 календарных дней для подтверждения потребности в предоставленном месте и 

формировании заявления о приеме или отказа от предоставляемого места. 

3.5.4. В случае не подтверждения заявителем потребности в получении места в  

МКДОУ №21, заявлению присваивается статус «Потребность в получении места не 

подтверждена». Действия по заявлению приостанавливаются.  

Специалист МКДОУ №21, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

уведомляет заявителя о приостановке действий по заявлению в срок 2 рабочих дней в 

соответствии с формой приложения № 6 к настоящему Положению. 

3.5.5. В случае отказа от предоставленного места в МКДОУ №21, заявлению 

присваивается статус «Заявитель отказался от предоставленного места». Действия по 

заявлению приостанавливаются.  

Специалист МКДОУ №21, ответственный за предоставление муниципальной услуги, 

уведомляет заявителя о необходимости изменения заявления или его отзыва в срок 2 рабочих 

дней в соответствии с формой приложения № 6 к настоящему Положению. 

3.5.6. Максимальный срок выполнения административного действия — 30 

календарных дней. 

  

  

  

4.Ответственность должностного лица МКДОУ №21 за решения и действия 

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги 
 Должностные лица МКДОУ №21, предоставляющие муниципальную услугу, за 

решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 

муниципальной услуги, несут ответственность, установленную законодательством 

Российской Федерации. 
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 Приложение № 1 

К Положению 

 о постановка на учет и направлении детей 

 в Муниципальное казённое дошкольное 

 образовательное учреждение  

«Детский сад №21 общеразвиввающего вида» 

  

  

  
Заведующему МКДОУ №21 Сидоренко Н.А. 

_____________________________________ 

_____________________________________ 
(Ф.И.О. (последнее при наличии), заявителя) 

______________________________________ 

______________________________________ 

______________________________________ 

______________________________________ 
проживающего (зарегистрированного) по адресу: 

______________________________________ 

______________________________________ 
(контактный телефон и e-mail)

 

______________________________________ 

______________________________________ 

______________________________________ 

___________________________________ 
Документ удостоверяющий личность: (серия /номер), (кем и когда выдан) 

  
ЗАЯВЛЕНИЕ 

родителя (законного представителя) о постановке на учет ребенка в Муниципальное 

казённое дошкольное образовательное учреждение  

«Детский сад №21 общеразвивающего вида» 
  

Прошу поставить на учет ребенка _____________________________________ 

________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее при наличии); полная дата рождения;  

_________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________ 

№ и серия св-ва о рождении либо номер актовой записи; номер, дата и кем выдан документ подтверждающий установлении опеки 

(при наличии), адрес регистрации и проживания) 

__________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________ 
в качестве нуждающегося в предоставлении места 

в_______________________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 
(наименование муниципальных учреждений) 

в группу _______________________________, с пребыванием ________________                                                                                                                                                                                           

     
(направленность группы)

                                                    
(указать режим пребывания) 

(далее – Учреждение), желаемая дата зачисления ребенка в Учреждение 

___________________. 
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Языка образования - __________________, родной язык из числа языков народов 

Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка - 

_______________________. 

Льготные условия:____________________________________________________ 

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________ 
                          (наименование льготы, документ, подтверждающий льготу, регистрационный №, дата выдачи, кем выдан) 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 
(ФИО (последнее при наличии)брата и (или) сестры, проживающих в одной с ним семье и имеющих общее с ним место жительства, 

обучающегося в муниципальной образовательной организации, выбранной родителем (законным представителем) для приема ребенка.  

 

Имею/Не имею (нужное подчеркнуть)  потребность на обучение моего ребенка по 

адаптированной образовательной программе дошкольного образования, для детей с 

ограниченными возможностями здоровья.  

 

В соответствии с требованиями ч.3 ст.55 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-

ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» даю свое согласие на обучение моего 

ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования. Срок, в 

течение которого действует согласие: до получения воспитанником образования (завершения 

обучения) или до момента досрочного прекращения образовательных отношений по 

инициативе родителей (законных представителей) воспитанника. 

 

Я подтверждаю, что мне известно о праве отозвать свое согласие путем подачи 

письменного заявления об отзыве согласия. С положениями Федерального закона от 

29.12.2012  № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»       ознакомлен(а). 

 

Способ информирования заявителя (необходимо подчеркнуть) о результатах 

комплектования учреждения: 

 -самостоятельно заявителем путем проверки статуса заявления на сайте Портала 

государственных и муниципальных услуг в сфере образования, ЕГПУ, адрес сайта: 

www.tuladetsad.ru (должен быть присвоен статус «Направлен в ДОУ»); 

 -путем отправки уведомлений по электронной почте 

(адрес)______________________________________________________________; 

 -путем отправки уведомлений посредством почтовой связи 

(адрес)_____________________________________________________________________

_______________________________________________________________ 

 

  

«_____»_______________20____г.    ___________________ 

(подпись) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.tuladetsad.ru/
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Согласие на обработку персональных данных 

Я, ____________________________________________________, проживающий 
                                                   (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных) 

по адресу ________________________________________________________________,  
(адрес субъекта персональных данных) 

 

паспорт серия______________ номер _____________, выдан ______________________ 

________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 
(указать орган, которым выдан паспорт) 

«_____»________________20_____г. 

            
(дата выдачи паспорта) 

в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» с целью оказания государственных и муниципальных услуг в  сфере  

образования  в  электронном  виде  с  использованием региональной информационной  

системы управления сферой образования Тульской области (РИС УСО  ТО),  в  том  числе  

прием  заявлений,  постановка  на  учет и направление в муниципальные   образовательные  

организации  Тульской области, даю согласие следующему оператору персональных 

данных:_Муниципальному казённому дошкольному образовательному учреждению 

«Детский сад №21 общеразвивающего вида», 301840, Тульская область, г. Ефремов, ул 

Ленина 27а  

     осуществляющей сбор и внесение персональных данных в РИС УСО ТО) 

области,  имеющие  подведомственные  образовательные организации, органы  местного 

самоуправления Тульской области, осуществляющие управление в  сфере  образования,  и  

их  подведомственные  организации, в том числе в государственное    автономное    

учреждение    Тульской    области   «Центр информационных  технологий»  (осуществляет  

техническое  сопровождение  баз данных  РИС  УСО ТО и средств обеспечения 

безопасности персональных данных, адрес:  300041,  г.  Тула,  пр.  Ленина,  д. 2), моих  

персональных  данных,  а  именно: фамилия, имя, отчество, дата, год и месяц  рождения, 

место рождения, пол, гражданство, адрес, данные документа, удостоверяющего  личность, 

СНИЛС, телефон, e-mail, психолого-педагогическая характеристика,  сведения о девиантном 

поведении, сведения о составе семьи, социальное    положение,    тип   финансирования   

обучения,   наименование образовательной организации, в которую зачислен субъект, 

сведения о приеме, поступлении,  зачислении,  окончании,  выбытии,  сведения  об  

образовании. 

Перечень   действий   с   персональными   данными:  внесение  данных  в 

информационную   систему   РИС   УСО   ТО,  сбор,  запись,  систематизация, накопление,   

хранение,   уточнение  (обновление,  изменение),  извлечение, использование,  

блокирование,  удаление,  уничтожение  персональных данных, передача (предоставление 

доступа указанным выше третьим лицам). 

Общее  описание  используемых  способов  обработки персональных данных: 

смешанная  обработка,  с  передачей по внутренней сети указанных операторов 

персональных данных, с передачей по сети «Интернет». 

Настоящее  согласие  действует со дня его подписания в течение 25 лет с момента    

достижения    совершеннолетия    или    с    момента   окончания обучения/отчисления из 

организации образования Тульской области. 

Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано субъектом 

персональных  данных  в  любой  момент  на основании письменного заявления, поданного в 

адрес образовательной организации. 

  «___»____________________ г.                                                     _________________  
                         (дата, месяц и год заполнения)

                                                                        
(подпись)

   

 

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=389193&date=07.10.2021
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Приложение № 2 

К Положению 

 о постановка на учет и направлении детей 

 в Муниципальное казённое дошкольное 

 образовательное учреждение  

«Детский сад №21 общеразвиввающего вида» 

  

  

Перечень льготных категорий граждан 
  

1. Во внеочередном порядке предоставляются места: 
1) детям граждан, получивших или перенесших лучевую болезнь, другие заболевания, 

связанные с радиационным воздействием вследствие Чернобыльской АЭС (при 

представлении родителем (законным представителем) удостоверения инвалида или 

участника ликвидации последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС); 

2) детям инвалидов вследствие чернобыльской катастрофы из числа: 

- граждан (в том числе временно направленных или командированных), принимавших 

участие в ликвидации последствий катастрофы в пределах зоны отчуждения или занятых на 

эксплуатации или других работах на Чернобыльской АЭС (при представлении родителем 

(законным представителем) удостоверения инвалида или участника ликвидации последствий 

катастрофы на Чернобыльской АЭС); 

- военнослужащих и военнообязанных, призванных на специальные сборы и 

привлеченных к выполнению работ, связанных с ликвидацией последствий чернобыльской 

катастрофы, независимо от места дислокации и выполнявшихся работ, а также лиц 

начальствующего и рядового состава органов внутренних дел, Государственной 

противопожарной службы, проходивших (проходящих) службу в зоне отчуждения (при 

представлении родителем (законным представителем) удостоверения участника ликвидации 

последствий катастрофы на Чернобыльской АЭС); 

- граждан, эвакуированных из зоны отчуждения и переселенных из зоны отселения 

либо выехавших в добровольном порядке из указанных зон после принятия решения об 

эвакуации (при представлении родителем (законным представителем) документа, 

подтверждающего, что родители являются эвакуированными из зоны отчуждения 

(отселения), решения об эвакуации); 

- граждан, отдавших костный мозг для спасения жизни людей, пострадавших 

вследствие чернобыльской катастрофы, независимо от времени, прошедшего с момента 

трансплантации костного мозга, и времени развития у них в этой связи инвалидности (при 

представлении родителем (законным представителем) удостоверения инвалида вследствие 

катастрофы на Чернобыльской АЭС); 

3) детям судей (при представлении родителем (законным представителем) справки из 

отдела кадров и служебного удостоверения); 

4) детям прокуроров, а также других работников органов и учреждений прокуратуры, 

имеющих классные чины (воинские звания) (при представлении родителем (законным 

представителем) справки из отдела кадров и служебного удостоверения); 

5) детям руководителей следственных органов Следственного комитета, а также 

других должностных лиц Следственного комитета, имеющих специальные или воинские 

звания либо замещающих должности, по которым предусмотрено присвоение специальных 

или воинских званий (при представлении родителем (законным представителем) справки из 

отдела кадров и служебного удостоверения); 

6) детям погибших (пропавших без вести) сотрудников уголовно-исполнительной 

системы из числа сотрудников специальных сил по обнаружению и пресечению 

деятельности террористических организаций и групп, их лидеров и лиц, участвующих в 

организации и осуществлении террористических акций на территории Северо-Кавказского 
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региона Российской Федерации, состав которых определяется руководителем Оперативного 

штаба по управлению контртеррористическими операциями на территории Северо-

Кавказского региона Российской Федерации по представлению руководителя Регионального 

оперативного штаба (при представлении родителем (законным представителем) 

свидетельства о смерти, справки из отдела кадров) (при предоставлении родителем 

(законным представителем) решения суда о признании пропавшим без вести, справки из 

отдела кадров), а также сотрудников и гражданского персонала Объединенной группировки 

войск (сил) по проведению контртеррористических операций на территории Северо-

Кавказского региона Российской Федерации (при представлении родителем (законным 

представителем) справки из отдела кадров): 

- проходящих службу (работающих) в дислоцированных на постоянной основе на 

территории Чеченской Республики учреждениях, органах и подразделениях уголовно-

исполнительной системы, входящих в состав специальных сил и сил Объединенной 

группировки, - со дня зачисления в списки (приема на работу) и по день исключения из 

списков личного состава учреждения, органа и подразделения (увольнения с работы); 

- командированных в дислоцированные на постоянной основе на территории 

Чеченской Республики учреждения, органы и подразделения уголовно-исполнительной 

системы, входящие в состав специальных сил и сил Объединенной группировки, - со дня 

прибытия и по день убытия из этих учреждений, органов и подразделений; 

- направленных в Чеченскую Республику в составе подразделений и групп, в том 

числе для выполнения задач по обустройству учреждений, органов и подразделений 

уголовно-исполнительной системы, дислоцированных на территории Чеченской Республики, 

входящих в состав специальных сил и сил Объединенной группировки, - со дня прибытия и 

по день убытия из пункта выполнения указанных задач; 

7) детям погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами 

военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих 

в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, 

проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии; 

8) детям иных категорий граждан в соответствии с действующим законодательством 

(при представлении родителем (законным представителем) документа, подтверждающего 

право на льготный статус). 

  

2. В первоочередном порядке предоставляются места: 
1) детям сотрудника полиции (при представлении родителем (законным 

представителем) справки из отдела кадров и служебного удостоверения); 

2) детям сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного 

повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (при 

представлении родителем (законным представителем) свидетельства о смерти, справки из 

отдела кадров); 

3) детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в 

период прохождения службы в полиции погибшего (умершего) (при представлении 

родителем (законным представителем) свидетельства о смерти, справки из отдела кадров); 

4) детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции 

вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением 

служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в 

полиции (при представлении родителем (законным представителем) справки из отдела 

кадров об увольнении со службы вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность 

дальнейшего прохождения службы в полиции); 

5) детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после 

увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, 
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полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность 

дальнейшего прохождения службы в полиции (при представлении родителем (законным 

представителем) свидетельства о смерти, справки из отдела кадров об увольнении со службы 

в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с 

выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период 

прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения 

службы в полиции); 

6) детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции, 

гражданина Российской Федерации, указанных в абзацах 1 - 5 (при представлении родителем 

(законным представителем) справки с места работы); 

7) детям сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в 

учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной 

службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом 

наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской 

Федерации (при представлении родителем (законным представителем) справки из отдела 

кадров); 

8) детям сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в 

учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной 

службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом 

наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской 

Федерации, погибших (умерших) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, 

полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (при представлении родителем 

(законным представителем) свидетельства о смерти, справки из отдела кадров); 

9) детям сотрудников, имеющих специальные звания и проходящих службу в 

учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной 

службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом 

наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской 

Федерации, умерших вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в 

учреждениях и органах (при представлении родителем (законным представителем) 

свидетельства о смерти, справки из отдела кадров); 

10) детям граждан Российской Федерации, умерших в течение одного года после 

увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения 

здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие 

заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах 

уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службы 

Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом 

наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской 

Федерации, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и 

органах (при представлении родителем (законным представителем) свидетельства о смерти, 

справки из отдела кадров); 

11) детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудников, имеющих 

специальные звания и проходящих службу в учреждениях и органах уголовно-

исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной 

противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и 

психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, гражданина 

Российской Федерации, указанных в абзацах 7 - 11 (при представлении родителем (законным 

представителем) справки с места работы); 

12) детям военнослужащих по месту жительства их семей (при представлении 

родителем (законным представителем) справки из воинской части о прохождении военной 

службы по призыву, справки из отдела кадров воинской части (для военнослужащих по 

контракту), военного билета); 
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13) детям сотрудников, проходящих правоохранительную службу в органах по 

контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ (при представлении 

родителем (законным представителем) справки из отдела кадров и служебного 

удостоверения); 

14) детям-инвалидам и детям, один из родителей которых является инвалидом (при 

представлении родителем (законным представителем) справки об инвалидности, 

удостоверения об инвалидности); 

15) детям из многодетных семей (при представлении родителем (законным 

представителем) удостоверения многодетной семьи, свидетельств о рождении трех и более 

несовершеннолетних детей, справки на детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в 

общеобразовательных учреждениях, образовательных учреждениях начального 

профессионального, среднего профессионального и высшего профессионального 

образования по очной форме обучения); 

16) детям беженцев и вынужденных переселенцев (при представлении родителем 

(законным представителем) документа, подтверждающего официальный статус беженца, 

вынужденного переселенца); 

17) детям из приемных семей (при представлении родителем (законным 

представителем) постановления об установлении опеки, договора о передаче ребенка в 

приемную семью, решения суда об усыновлении и свидетельства об усыновлении, решения 

суда о лишении родителей родительских прав, свидетельства о смерти родителей, решения 

суда об установлении статуса оставшегося без попечения родителей); 

18) детям, воспитывающимся в семьях опекунов (попечителей) (при представлении 

родителем (законным представителем) постановления об установлении опеки, договора о 

передаче ребенка в приемную семью, решения суда об усыновлении и свидетельства об 

усыновлении, решения суда о лишении родителей родительских прав, свидетельства о 

смерти родителей, решения суда об установлении статуса оставшегося без попечения 

родителей); 

19) детям одиноких матерей (при представлении родителем (законным 

представителем) свидетельства о рождении ребенка: в графе «отец» стоит прочерк либо 

сведения об отце ребенка внесены в запись акта о рождении на основании заявления матери 

ребенка по форме № 25, утвержденной постановлением Правительства Российской 

Федерации от 31.10.1998 № 1274); 

20) детям из неполных семей, находящихся в трудной жизненной ситуации (при 

представлении родителем (законным представителем) документа, подтверждающего право 

на льготный статус); 

22) детям иных категорий граждан в соответствии с действующим законодательством 

(при представлении родителем (законным представителем) документа, подтверждающего 

право на льготный статус). 

3. Ребенок имеет право преимущественного приема на обучение по основным 

общеобразовательным программам дошкольного образования в муниципальную 

образовательную организацию, в которой обучаются его полнородные и неполнородные брат 

и (или) сестра. 

  

_______________________________ 
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 Приложение № 3 

К Положению 

 о постановка на учет и направлении детей 

 в Муниципальное казённое дошкольное 

 образовательное учреждение  

«Детский сад №21 общеразвиввающего вида» 

  

  

Заведующему МКДОУ №21 Сидоренко Н.А. 

_____________________________________ 

_____________________________________ 
(Ф.И.О. (последнее при наличии), заявителя) 

______________________________________ 

______________________________________ 

______________________________________ 

______________________________________ 
проживающего (зарегистрированного) по адресу: 

______________________________________ 

______________________________________ 
(контактный телефон и e-mail)

 

  

  

ЗАЯВЛЕНИЕ 

родителя (законного представителя) о переводе из одного муниципального учреждения, 

предоставляющего муниципальную услугу, в другое  
  

  

Прошу перевести моего ребёнка ________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 
                    (фамилия, имя, полная дата рождения ребёнка, № и серия св-ва о рождении либо номер актовой записи) 

 

из образовательного учреждения_____________________________________________ 

в образовательное учреждение_______________________________________________ 

по причине _______________________________________________________________ 

(указать причину перевода) 

О решении прошу сообщить ________________________________________________ 

__________________________________________________________________________ 
                                                           (указать средство оповещение с телефоном, адресом электронной почты) 

 

Дата подачи заявления:_________________________ 

  

Подпись заявителя: _________________________ 
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Согласие на обработку персональных данных 

Я, ____________________________________________________, проживающий 
                                                   (фамилия, имя, отчество субъекта персональных данных) 

по адресу ________________________________________________________________,  
(адрес субъекта персональных данных) 

 

паспорт серия______________ номер _____________, выдан ______________________ 

________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 
(указать орган, которым выдан паспорт) 

 «_____»________________20_____г. 
                         (дата выдачи паспорта) 

в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 

персональных данных» с целью оказания государственных и муниципальных услуг в  сфере  

образования  в  электронном  виде  с  использованием региональной информационной  

системы управления сферой образования Тульской области (РИС УСО  ТО),  в  том  числе  

прием  заявлений,  постановка  на  учет и направление в муниципальные   образовательные  

организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования, даю 

согласие следующему оператору персональных данных: 

Муниципальному казённому дошкольному образовательному учреждению «Детский сад 

№21 общеразвивающего вида», 301840, Тульская область, г. Ефремов, ул. Ленина 27а 
(наименование и адрес образовательной организации,  осуществляющей сбор и внесение персональных данных в РИС УСО ТО)

 

на  обработку,  в  том  числе  передачу  в органы исполнительной власти Тульской  области,  

имеющие  подведомственные  образовательные организации, органы  местного 

самоуправления Тульской области, осуществляющие управление в  сфере  образования,  и  

их  подведомственные  организации, в том числе в государственное    автономное    

учреждение    Тульской    области   «Центр информационных  технологий»  (осуществляет  

техническое  сопровождение  баз данных  РИС  УСО ТО и средств обеспечения 

безопасности персональных данных, адрес:  300041,  г.  Тула,  пр.  Ленина,  д. 2), моих  

персональных  данных,  а  именно: фамилия, имя, отчество, дата, год и месяц  рождения, 

место рождения, пол, гражданство, адрес, данные документа, удостоверяющего  личность, 

СНИЛС, телефон, e-mail, психолого-педагогическая характеристика,  сведения о девиантном 

поведении, сведения о составе семьи, социальное    положение,    тип   финансирования   

обучения,   наименование образовательной организации, в которую зачислен субъект, 

сведения о приеме, поступлении,  зачислении,  окончании,  выбытии,  сведения  об  

образовании. 

Перечень   действий   с   персональными   данными:  внесение  данных  в 

информационную   систему   РИС   УСО   ТО,  сбор,  запись,  систематизация, накопление,   

хранение,   уточнение  (обновление,  изменение),  извлечение, использование,  

блокирование,  удаление,  уничтожение  персональных данных, передача (предоставление 

доступа указанным выше третьим лицам). 

Общее  описание  используемых  способов  обработки персональных данных: 

смешанная  обработка,  с  передачей по внутренней сети указанных операторов 

персональных данных, с передачей по сети «Интернет». 

Настоящее  согласие  действует со дня его подписания в течение 25 лет с момента    

достижения    совершеннолетия    или    с    момента   окончания обучения/отчисления из 

организации образования Тульской области. 

Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано субъектом 

персональных  данных  в  любой  момент  на основании письменного заявления, поданного в 

адрес образовательной организации. 

 «___»____________________ г.                             _________________  
                    (дата, месяц и год заполнения)                                                                              (подпись)   

https://login.consultant.ru/link/?req=doc&base=LAW&n=389193&date=07.10.2021


26 
 

Приложение № 4 

К Положению 

 о постановка на учет и направлении детей 

 в Муниципальное казённое дошкольное 

 образовательное учреждение  

«Детский сад №21 общеразвиввающего вида» 

  

 

  

Уведомление о постановке на учет 
  

  

  

 Выдано ________________ 20____ года родителю (законному представителю) 

__________________________________________________________________________ 
 (Ф.И.О. родителя (законного представителя)) 

ребенка __________________________________________________________________ 
(Ф.И.О. ребенка, дата рождения) 

____________________________________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

о том, что в автоматизированной информационной системе «Е-услуги. Образование» 

заявление зарегистрировано под  №_________________________ с желаемой датой 

зачисления ______________________20____г.  

 Копии документов, подтверждающих льготное предоставление места в учреждении, 

представлены (не представлены) _________________. 

  

  

      ______________________________ 

М.П              (Заведующий МКДОУ №21) 

  

   



27 
 

Приложение № 5 

К Положению 

 о постановка на учет и направлении детей 

 в Муниципальное казённое дошкольное 

 образовательное учреждение  

«Детский сад №21 общеразвиввающего вида» 

  

 

  

Заявителю 

  

______________________________ 

______________________________ 
(ФИО заявителя) 

______________________________ 

______________________________ 
(адрес места жительства или e-mail) 

   

Уведомление 
о возврате заявления и документов. 

 от ___________ № ____________ 

  

Вы обратились с просьбой предоставить муниципальную услугу «Постановка на учет 

и направление детей в муниципальные образовательные  организации, реализующие 

образовательные программы дошкольного образования». 

По результатам рассмотрения заявления принято решение отказать в приеме 

заявления и документов в связи с 

________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 
(причина отказа) 

  

  

      ______________________________ 

М.П              (Заведующий МКДОУ №21) 
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 Приложение № 6 

К Положению 

 о постановка на учет и направлении детей 

 в Муниципальное казённое дошкольное 

 образовательное учреждение  

«Детский сад №21 общеразвиввающего вида» 

 

 

  

Заявителю 

  

______________________________ 

______________________________ 
(ФИО заявителя) 

______________________________ 

______________________________ 
(адрес места жительства или e-mail) 

  

Уведомление 
о приостановке действий по заявлению о предоставлении муниципальной услуги 

«Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, 

реализующие образовательные программы дошкольного образования» 

от ___________ № ____________ 

  Вы обратились с просьбой предоставить муниципальную услугу «Постановка на учет 

и направление детей в муниципальные образовательные учреждения муниципального 

образования город Ефремов, реализующие образовательные программы дошкольного 

образования». 

По результатам рассмотрения заявления принято решение о приостановке действий 

по заявлению в связи с 

________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________ 
(причина приостановки) 

  

 

      ______________________________ 

М.П              (Заведующий МКДОУ №21) 
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